
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     กลุ่มงานบรหิารทั่วไป  โรงพยาบาลนาหมื่น    โทร.145                               .         
ท่ี  นน.๐๐๓3.301.4/0423                             วันท่ี     26 มีนาคม ๒๕๖9                        . 
เรื่อง    แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการและข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการ  
ไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน                                                                                                      1                                                                                                                                                                         

เรียน    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น  

  1.เรื่องเดิม 
  ตามที่ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดน่าน ได้มีหนังสือที่ นน 00๓๒.0๐๕/๖๑๘๘ ลงวันที่ 
๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ แจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเกท 
สิ้นเปลืองของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดน่าน เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันกันประโยชน์ทับซ้อน
ในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุของของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์กับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้
ทรัพย์สินของราชการและการขอยีมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ และตามหนังสือส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
น่าน ที่ นน 00๓๒.0๐๕/๖๒๗๙ ลงวันที่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ แจ้งเวียนแบบฟอร์มยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของงเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดน่าน
เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดอย่างเคร่งครัด 

  2.ข้อเท็จจริง 
  คู่มือการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัด 
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency Assessment : 
MOPH ITA) ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖9 ตัวช้ีวัดที่ ๖ การใช้ทรัพย์สินของราชการในส่วน MOIT ๑๕ 
หน่วยงานมีการจัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องและมีข้ันตอนการขออนุญาต
เพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานโดยก าหนดให้มีการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซค์ของ
หน่วยงาน มีรายละเอียดดังนี้  

ข้อมูลประกอบข้อค าถาม 
หน่วยงานส่งหลักฐานที่แสดงถึง 

๑. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์วิธีการแห่ง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒. ข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน แนวทาง 
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ตามหลักเกณฑ์วิธีการ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 6๕๖0 ประกอบด้วย (๑) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ
การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของ 
รัฐ และ (๒) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
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รายละเอียดดังน้ี 
1. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมหัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐยืมใช้ภายใน 

สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐที่มีผังกระบวนการยืม
พัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปดลอดจนมีกลไก
การก ากับติดตาม 

๒. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐที่มีผัง 
กระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภท 
ใช้สิ้นเปลืองตลอดจนมีกลไกการก ากับติดตาม 
  3. .ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/ค าสั่งท่ีเกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
ส่วนที่ ๒ การยืม 
ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทาง 

ราชการจะกระท ามีได้ 
ข้อ ๖๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 

เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ผู้ให้ยืม 
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับ 

อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับ
อนุมัติจากวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ 
เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือ  
ซดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวง 
การคลังก าหนด 

(๒) ราชการส่วนท้องถ่ิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย  
กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี ก าหนด 

(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เปนไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้ 

เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ
และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน 
และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็น
ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
ข้อ ๒11 เมื่อครบก าหนดยีม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยิมไปคืนภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบก าหนด 
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 4.ข้อพิจารณา 
 ๔.๑ กลุ่มงานบริหารทั่วไป พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ

การใช้ทรัพย์สินของราชการและข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน
ตาม ๑.๑ - ๑.๒ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ความต่อเนื่อง และมีประสิทธิภาพและเพื่อเป็นการส่งเสริม
มาตรการการป้องกันการทุจริตผลประโยชน์ทับช้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของ
เจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชนส์ว่นบคุคล
กับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ จึงเห็นควรใช้
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการและข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไป
ใช้ปฏิบัติในหน่วยงานตาม ๑.๑ - ๑.๒ ต่อไปในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕69 และเห็นควรท าหนังสือแจ้งเวียนกลุ่ม
งาน/งานในโรงพยาบาลนาหมื่น เพื่อทราบและถือปฏิบัติในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

  5.ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
  ๕.๑ อนุญาตให้ใช้แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการและข้ันตอนการขอ 

อนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราซการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานตาม ๑.๑ - ๑.๒ ต่อไปในปีงบประมาณ         พ.ศ.
๒๕๖9 

  ๕.๒ ลงนามหนังสือแจ้งเวียนเวียนกลุ่มงาน/งานในโรงพยาบาลนาหมื่น 
  ๕.๓ ขออนุญาตเผยแพรเ่อกสารตาม ๕.๑-๕.๒ ข้ึนเว็บไซตโ์รงพยาบาลนาหมื่น                                   

http://www.namuenhospital.go.th 
 

 
 
 
 

(นายอภิสิทธ์ิ  อินต๊ะเข่ือน) 
                  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัตกิาร 
                   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 
 
                        - ทราบ/อนุญาต     
 
 
                            
                            (นายสารัช จรัญญา) 
             นายแพทย์ปฏิบัติการ  รักษาการในต าแหนง่ 
                  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น 


